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Chi conosce |l
software libero?
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Liberta x 4

usare

studiare
modificare

condividere
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Siamo circondati!

Firefox

Google Chrome e N
: v

Wikipedia e
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Un LibreOffice per amico

Ti aiutero a scrivere,
fare I conti,
costruire presentazioni,
realizzare grafici,
disegnare cartoline
e volantini
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Installa LibreOffice a casa,
passa Il cd ad un amico!
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Con LibreOffice abbiamo...
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Writer per scrivere
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Calc per fare di conto

Sampla sy - Lidra 0o Calc
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Impress per le presentazioni

1 ™ Sample.cdp - LbraDifkon Bnpreas
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Draw per disegnhare
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Quando apri

LibreOffice
puoi scegliere con
cosa lavorare

File Strumenti ?

= Aprifile

B Modetii

4" Corso di LibreOffice

F

Scusk elementane Podakratia, Tod

Documento Writer &

Foglio elettronico Calc Sy |

Presentazione Impress

LezioneWriter

Disegno Draw

Formula Math

Quello che vedremo in realta

Crea:
B
)
B

Database Base

Lparens -".:"—'ag_l-_lhf"ﬁ!!“#!ﬁ'ﬁ In Rete

Tivoli
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Come e fatto Writer...

Barra del titolo

Barra dei menu

Barre degli strumenti

Eile Modifica Visualizza Inseris@®Formato Tabella Strumenti Finestra 2

BBt HWe %® . 0-524-0- 0P L-EEY B

E |Predeﬁnito EHTimesNewRoman E|H12 E“ B A4 ﬂ EE ﬂv ,&-E-
™ I 123 cd s 596 T B 801 o d1 120 1340 18- o150 416 - 1K R

:
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Puol cambiare il
modo di lavorare
personalizzando
la finestra

| Visualizza | Inserisci Formato Tabella S
@ Layout di stampa
Layout Web

i
o Z O O m Stato metodo di immissione

¥ Righell
¥ Margini del test
B Contrassegni Ctrl+F8
e Barre degli strumenti St o
aratteri non stampabili Ctrl+F10
. . v | Paragrafi i
visualizzate
Sorgenti dati F4
< MNavigatore F5
e TIpo di visualizzazione ¢ swm cotousen
@ Zoom...
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Anche copiare,
guando serve,
diventa facilissimo!

*Copiare

e Spostare i

eIncollare U

e Eliminare E
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Puol cercare
una parola nel
documento
e sostituirla
con un'altra

» Cercare un parola nel testo

e Sostituire una parola 1 icrca et
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In pochi clic
cambi la forma
del caratteri.

Questo si dice
formattare!

« Cambiare tipo e forma del carattere
e Cambiare lo stile
 Modificare l'allineamento

E_E_rn.adeﬁwim R _b-*] E_'I'lrruas Mew Rn;'uan _L*d -_12 -L‘*'*_l A A & ||
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E se cercate
un effetto particolare
da dare
alle scritte...

|~ S . N
TR . T

Carattere |Effetto carattere |Pusizione |Co|legamento ISfondo|

Colore carattere Sopralineatura Colore della sopralineatur:
| (Senza) IE" | [] Automatico

Maiuscole/minuscole Barrato

| (Senza) |z|| | (Senza) |E||

Rilievo Sottolineato Colore sottolineato

| (Senza) IZH | (5enza) IE" | [ ] Automatico

I \ [7] Contorno Singole parole
da Illenu [] ©Ombra

[7] Lampeggiante

Formato - carattere | rus

dsfsd,

| ok || Annuia [[ 2 || Ripristina

Y
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Volete scrivere
un simbolo che non
e sulla tastiera?

Tipo di caratt |Tirr1es Mew Roman E| Insieme parziale ‘Latino di base El oK
\ PL" 128 [% | & [ C|)Y[*[+].|-1.]"' ; Annulla
dal menu o1 2]3]a|5(6 7 80| | <|=|>]7
. . @|/A|B|C|D|E|F|G|H|T|J|K|L|M|N|O
I' PIQIR|S|IT|UIVIW|X|Y[Z|[|"[]1]" Elimina
NSerisci
i "lalb|lec|dle|f|eg|lh|i|jlk|]|m|[n
C tt I pla|r|s|t|u|v|w|x|yv|z]|{]|]|]|} ]|~
arattere speciale | = FERRETDED
il I I I L AlAF G A U+0020 (32

Caratteri:
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Volete allineare
0 spaziare il testo?

[ ﬁ

Bordo | Sfondo
Paragrafo |Allineamer1to |Flusso di testo | Struttura e numerazione |Tabu|azior1e | Capolettera
Rientro
Prima del testo 0,00cm
Dopo il testo 0,00cm
ima ri |
< Prima riga 0,00cm
dal menu ———
_ |
Spaziatura
Formato - Paragrafo | =
Sotto il paragrafo 0.00cm
Interlinea
|5ingo|a IZH di
Conformita registro
[] Considera
| ok || Annuila || 2 || Ripristina |
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Per inserire
gualche immagine
cerca la barra del
disegno!

QiR ~BHOT £ L@@ & W-P-%-UV 2 &)

Testo Forme Scritte Clipart
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Puoil Inserire una
clipart...

NE oy _ _
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oppure una bella

Scrita... .

Seleziona uno stile di formato fontwork

Eﬁﬂwr,grk /jﬂM\\\ |F'JI]1W'JI'11 M
ﬁnrl“wﬁ Mw lﬁ“ﬂ'ﬂiﬁﬁ;’ ‘ e

Fopgork <% S/ oo

(o] [amue ] |

Y
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Non vi dimenticate
di salvare!

@ Senza nome 1 - LibreOffice WE’

|Eil-e| Modifica Visualizza Inserisci Forr

D MNuovo b
N\
dal menu B
Documenti recenti b
File - Salva
A Chiudi
dk sal Ctrl+5
EIE Salva c ome... Ctrl+Maiusc+5

oppure... =

| ILibrelTALIA
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Attenzione al formato.
Non sapete che dico

a
% Salva con nome

.. » LibreUmbria » FormazioneProvincia » Slide - || Cerca Slide pel

Organizza = MNuova cartella = - @

. . *  Mome Ultima meodifica Tipo Dimensione
|| Collegamenti appli

{w Disco locale (C) Messun elemento corrisponde ai criteri di ricerca.
0 Preferiti
Bl Desktop
& Download

1=l Risorse recenti

4 Raccolte
@ Documenti
(=] Immagini
Aﬁ Musica
BF video

+& Gruppo homne i

Mome file:  5enza nomel.doc -

Salva come: ‘Micmsoft Word 97,/2000/%P/2003 (.doc) (*.doc) V'
Microsoft Word 97,/2000/XP,/2003 (.doc) (*.doc)

Documento di testo ODF (odt) (*.odt)

Modelle di documento di testo ODF (Lott) (*.ott)

OpenOffice.org 1.0 - Documento di testo (son) (F.500)

OpenOffice.org 1.0 - Modello di documento di testo (.stw) (*.stw)

OpenDocument Text (Flat XML) (fodt) (*.fodt)

Unified Office Format text (uot) (*.uot)

Microsoft Word 2007,/2010 XML (docx) (.docx)

Microsoft Word 2003 XML (xrml) (*mnl)

Microsoft Word 95 (.doc) (*.doc)

Microsoft Word 6.0 (.doc) (*.doc)

= DocBook (xml] (*xml) i

= MNascondi cartelle

T Documento HTML (OpenOffice.org Writer) (html) (*.html}
Rich Text Format (.rtf) (*.rtf)

Testo (bd) ()

Testo codificato (bd) (*.bd)

Testo Office Open XML (.dood (*.docx)
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Avete bisogno di
un documento

che si possa

solo leggere?

dal menu
File — Esporta nel formato PDF...

oppure...
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E ora bombardate
di domande!
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Alla prossima lezione!
Esercitatevi
con LibreOffice
Writer!

@ sonia@libreitalia.it
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