
  

        Crescere a pane e software libero - Writer

Corso di LibreOffice
Scuola elementare Portafratta, Todi
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Chi conosce il 
software libero?
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Libertà x 4

usare

studiare

modificare

condividere
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Siamo circondati!

Firefox

Google Chrome

Wikipedia

Android 
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Un LibreOffice per amico

Ti aiuterò a scrivere, 
fare i conti,

costruire presentazioni,
realizzare grafici,

disegnare cartoline 
e volantini
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Installa LibreOffice a casa, 
passa il cd ad un amico!
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Con LibreOffice abbiamo...
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Writer per scrivere
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Calc per fare di conto
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Impress per le presentazioni 
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Draw per disegnare
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Quando apri 
LibreOffice

puoi scegliere con 
cosa lavorare 
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Come è fatto Writer...
Barra del titolo

Barra dei menù

Barre degli strumenti

Righelli
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● Zoom

● Barre degli strumenti 
visualizzate

● Tipo di visualizzazione

Puoi cambiare il 
modo di lavorare 
personalizzando  

la finestra
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● Copiare

● Spostare

● Incollare

● Eliminare

Anche copiare,
quando serve,

diventa facilissimo!
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● Cercare un parola nel testo 

● Sostituire una parola

Puoi cercare
una parola nel 

documento
e sostituirla
con un'altra
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● Cambiare tipo e forma del carattere
● Cambiare lo stile
● Modificare l'allineamento

In pochi clic
cambi la forma
dei caratteri. 

Questo si dice
formattare!
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dal menù
Formato - carattere

E se cercate 
un effetto particolare

da dare 
alle scritte...
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dal menù
Inserisci 
Carattere speciale

Volete scrivere 
un simbolo che non 

è sulla tastiera?
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dal menù
Formato - Paragrafo

Volete allineare
o spaziare il testo?
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Per inserire
qualche immagine
cerca la barra del 

disegno!

Testo    Forme    Scritte   Clipart    
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Puoi inserire una 
clipart...
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oppure una bella
Scritta...
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dal menù
File - Salva

Non vi dimenticate 
di salvare!

oppure...
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Attenzione al formato.
Non sapete che dico

vero?
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Avete bisogno di 
un documento 
che si possa 
solo leggere?

oppure...

dal menù
File – Esporta nel formato PDF...
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E ora bombardate
di domande!
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Alla prossima lezione!
Esercitatevi

con LibreOffice
Writer!

sonia@libreitalia.it
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